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Wrocław, 23.07.2010. 

Zapytanie ofertowe 

Na usługę przygotowania i przeprowadzenie szkolenia zawodowego z zakresu „Kadry i płace  -  

w oparciu o program Symfonia” w ramach realizacji projektu „WSPARCIE PRACODAWCÓW 

PRZECHODZĄCYCH PROCESY ADAPTACYJNE I ICH PRACOWNIKÓW SZANSĄ STABILIZACJI 

REGIONALNEGO RYNKU PRACY” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego,  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 

2007-2013, Priorytet VIII „Regionalne kadry gospodarki”, Działanie 8.1 „Rozwój pracowników i 

przedsiębiorstw w regionie”, Poddziałanie 8.1.2 „Wsparcie procesów adaptacyjnych i 

modernizacyjnych w regionie”. 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Dolnośląska Agencja Współpracy Gospodarczej 

ul. Kuźnicza 10,  50- 138 Wrocław 

NIP: 899-251-47-80, REGON: 933013380 , KRS: : 0000213275 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego z 

zakresu „Kadry i płace  - w oparciu o program Symfonia” dla jednej grupy Beneficjentów 

Projektu „WSPARCIE PRACODAWCÓW PRZECHODZĄCYCH PROCESY ADAPTACYJNE I ICH 

PRACOWNIKÓW SZANSĄ STABILIZACJI REGIONALNEGO RYNKU PRACY” współfinansowanego 

przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Grupa, w zależności 

od  ilości zakwalifikowanych przez Zamawiającego do udziału uczestników, liczyd będzie: 

a) od  6 - 8 osób  lub 

b)  od  9 - 15 osób.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Szkolenie odbędzie się w miejscowośd Lubin na Dolnym Śląsku, w terminie 9-20 sierpnia 

2010r., w dni robocze, codziennie od poniedziałku do piątku, w godzinach pomiędzy 8.00 – 

18.00 i obejmie swoim zakresem 80 godzin zegarowych (liczonych jako 60 minut, i 

obejmujących 45 minut zajęd dydaktycznych oraz średnio 15 min. przerwy, ponieważ długośd 

przerw może byd ustalana elastycznie) przypadających na jednego uczestnika.  Szkolenie 

odbywad się będzie, łatwo dostępnym miejscu, do którego można się dostad korzystając z 

transportu publicznego (dworzec/przystanek w odległości nie dalszej niż 1 km od lokalu), a 

pomieszczenie musi spełniad wymogi bezpieczeostwa, akustyczne, oświetleniowe i mied 

dostęp do światła dziennego. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje:  
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a) wynajem i wyposażenie w odpowiedni sprzęt (w tym komputerowy) sali szkoleniowej, 
b) dostarczenie materiałów szkoleniowych, 
c) dostarczenie materiałów piśmienniczych, 
d) jeden ciepły posiłek dziennie, 
e) dwie przerwy kawowe dziennie,  
f) certyfikat/zaświadczenie o ukooczeniu szkolenia. 

4. Program szkolenia, który stanowi załącznik do formularza ofertowego – obejmowad musi co 
najmniej: 

a) nazwę i zakres szkolenia, 
b) czas trwania i sposób organizacji szkolenia, 
c) plan nauczania z podziałem na bloki/moduły tematyczne (co najmniej: płacowy, kadrowy 

oraz warsztaty praktyczne i egzamin), 
d) treśd szkolenia w zakresie poszczególnych bloków/modułów, 
e) przeprowadzenie egzaminu koocowego. 

4.    Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwośd powierzenia części zamówienia podwykonawcom. 

6.   Ostateczna ilośd uczestników szkolenia, jednak nie mniejsza niż 6 i nie większa niż 15 osób, 

zostanie przekazana Wykonawcy nie później niż 7 dni przed dniem rozpoczęcia szkolenia. 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia:  09 - 20 sierpnia 2010. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  

do wykonania zamówienia. 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferent powinien stworzyd ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 

2. Oferta powinna: 

a) byd opatrzona pieczątką firmową i datą sporządzenia 

b) zawierad adres oferenta, numer telefonu, numer NIP, 

c) byd podpisana czytelnie przez Wykonawcę, 

3. Oferta musi w załączeniu zawierad program szkolenia.  

VI. SPOSÓB OBLICZANIA CENY 

1. Cenę oferty należy podad w Formularzu ofertowym (zał. nr 1) 

2. Cena podana w ofercie powinna byd ceną kompletną, czyli obejmowad łączną wycenę 

wszystkich elementów przedmiotu zamówienia realizowanego dla jednego uczestnika 

szkolenia. 

3. Cena musi byd wyrażona w złotych polskich (PLN) 

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna byd dostarczona do siedziby Zamawiającego: Dolnośląska Agencja Współpracy 

Gospodarczej ul. Kuźnicza 10, 50-138 Wrocław do dnia 27  lipca 2010r. do godz. 12:00 (4 piętro, 

sekretariat, pok. nr 6) 
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2. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony w siedzibie DAWG oraz na stronie 

internetowej www.dawg.pl 

3.   Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4.   Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienid lub wycofad swoją ofertę. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądad od oferentów wyjaśnieo dotyczących 

treści złożonych ofert.  

6.    Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.dawg.pl 

VII. OCENA OFERT 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

1 - Cena 100% 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem 

strony internetowej  www.dawg.pl  oraz  faksu. 

X. ZAŁĄCZNIKI 

 1. Wzór formularza ofertowego. 
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Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego  

 

FORMULARZ OFERTY DLA ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Na usługę przygotowania i przeprowadzenie szkolenia zawodowego z zakresu 

 „Kadry i płace  - w oparciu o program Symfonia” dla Beneficjentów Projektu  „WSPARCIE 

PRACODAWCÓW PRZECHODZĄCYCH PROCESY ADAPTACYJNE I ICH PRACOWNIKÓW SZANSĄ 

STABILIZACJI REGIONALNEGO RYNKU PRACY”  współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego.  

  

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Dolnośląska Agencja Współpracy Gospodarczej Sp. z o.o.  

ul. Kuźnicza 10 

50-138 Wrocław 

2. WYKONAWCA: 

Niniejsza oferta zostaje złożona przez:       

Lp. Nazwa Wykonawcy(ów) Adres(y) Wykonawcy(ów) 

   

   

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW:  

Imię i nazwisko  

Nr. telefonu  

Nr. faksu  

4. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam, że: 

1) zapoznałem się z treścią zapytania dla niniejszego zamówienia, 

2) gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania 

3) Wartośd usługi liczona na jednego uczestnika wynosi: 

 

a) W przypadku grupy 6 – 8 osób: 

Wu = ……………………………………………… (bez podatku VAT) 

(słownie: ……………………………………………………..…………………………………………… *PLN+ 

b) W przypadku grupy 9 – 15 osób:  

c) Wu = ……………………………………………… (bez podatku VAT) 

d) (słownie: ……………………………………………………..…………………………………………… *PLN+ 
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4) Cena oferty – wynosi: 

W przypadku grupy 6 – 8 osób: 

Cena =  Wu x n  = .............................................. [PLN] 

(słownie: ...................................................................................................brutto  [PLN]) 

W przypadku grupy 9 – 15 osób: 

Cena =  Wu x n = .............................................. [PLN]  

(słownie: ...................................................................................................brutto [PLN]) 

gdzie Wu – wartośd usługi przypadająca na jednego uczestnika – z pkt 4.3 oferty  

            n -  to należny podatek VAT (jeżeli dotyczy)  

Cena podana w punkcie 4.4 Formularza Oferty, po ewentualnej korekcie arytmetycznej 

polegającej na poprawieniu błędów rachunkowych stanie się Zatwierdzoną Kwotą Ofertową 

zapisaną w Umowie.  

5) niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni,  

6) w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję(emy) się zawrzed 

umowę w miejscu i terminie, jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego  

7) składam(y) niniejszą ofertę *we własnym imieniu+ / *jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia]1,  

8) *nie zamierzam(y) powierzad do podwykonania żadnej części niniejszego zamówienia / 

następujące części niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyd podwykonawcom]2:  

l.p. Nazwa części zamówienia  

  

  

 

5. Podpis(y): 

l.p. Nazwa(y) 

Wykonawcy(ów) 

Nazwisko i imię osoby (osób) 

upoważnionej(ych) do podpisania 

niniejszej oferty w imieniu 

Wykonawcy(ów)  

Podpis(y) osoby(osób) 

upoważnionej(ych) do podpisania 

niniejszej oferty w imieniu 

Wykonawcy(ów) 

Pieczęd(cie) 

Wykonawcy(ów)  

Miejscowośd  

i data 

1)       

                                                           
1
 Wykonawca usuwa niepotrzebne.  

2
 Wykonawca usuwa niepotrzebne. 
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2)       

 


